Guatemala, 30 noviembre de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 25292017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 661-A-2017,
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” ndimero 000199.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

h)

Asesorar la evaluacién de los procesos administrativos de compras y contrataciones y los
manuales de procedimientos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Asesorar en la actualizacién de la normativa legal aplicable a los procesos que se llevan
actualmente en la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Brindar asesorfa en los procesos de compras y contrataciones que se realicen en la Direccidn
General del Deporte y la Recreacién.

Asesorar y dar seguimiento a los informes y recomendaciones emitidas por la Contralorfa
General de Cuentas.

Asesorar en materia legal los aspectos relacionados a la ejecucion del presupuesto de
ingresos y egresos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Asesorar en la aplicacidn e interpretacidn de leyes aplicables a la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

Brindar asesorfa legal a las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn
cuando le sea requerido.

Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindé asesoria y apoyo en la revisién de expedientes de solicitudes de adquisiciones
presentados a [a Direccidn General de Deporte y la Recreacidn.

2. Brinde asesorfa en larevisién de manuales y reglamentos aprobados por el Ministerio de
Finanzas Piblicas y la Contralorfa General de Cuentas aplicables ala Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

3. Brinde asesorfa en la evaluacién de propuestas de convenios a suscribir por la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

4. Brindé asesorfa en la revisién y evaluacién de Hallazgo formulados por la Auditoria
Interna del Ministerio de Culturay Deportes.

5. Brinde apoyo y asesorfa en el seguimiento de recomendaciones formuladas por la
Contraloria General de Cuentas derivado de la auditoria especial realizada al proyecto de
Construccién de Instalaciones Deportivas Recreativas en Aldea Ciénaga Grande,
Cabrican, Quetzaltenango.

6. Brind€ asesorfay apoyo en la atencidn de requerimientos de informacidn formulados por
la Procuraduria General de la Nacién y el Ministerio Publico, dentro de proceso legales o
investigaciones que llevan a cabo en las cuales tiene intervencisn la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

7. Brindé asesorfa en la aplicacidn del Reglamento de Instalaciones Deportivas

Administradas por el Ministerio de Cultura y Deportes, por medio de la Direccién General

del Deporte y la Recreacidn, para la atencién de solicitudes elevadas al Director General

del Deporte y la Recreacidn para el uso de los centros deportivos.

Asesorar en la aplicacion e interpretacién de leyes aplicables a la Direccidn General del

Deporte y la Recreacidn.

9- Brinde asesorfa y seguimiento para el desarrollo de propuesta de reclasificacidn de
personal ante la ONSEC, conforme las normas legales aplicables.

10. Brindé asesorfa legal al sefior Director del Deporte y la Recreacidn en la atencién de
diferentes consultas formuladas y particip€ en reuniones solicitadas.
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